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ALTEM EDU • CHECKLISTA 2026

Checklista IT szkoły 2026
25 rzeczy, które warto sprawdzić po dostawach KPO i innych dużych dostawach
sprzętu.

Jak korzystac z
materialu?

Zaznacz TAK / NIE / NIE WIEM przy kazdym punkcie. Pozycje
NIE i NIE WIEM sa dobrym punktem startu do dalszej analizy.
To praktyczna checklista, nie certyfikat zgodnosci ani formalny
audyt.

Cel
Duża liczba nowych urządzeń nie oznacza automatycznie uporządkowanego środowiska. Ta lista
pomaga sprawdzić, czy sprzęt został zinwentaryzowany, zabezpieczony, włączony do sieci i objęty
procesem utrzymania.

1. Sprzęt i inwentaryzacja
Sprawdź, czy urządzenia można jednoznacznie zidentyfikować i obsługiwać w całym cyklu życia.

01 Każdy laptop lub komputer ma przypisany numer inwentarzowy /
identyfikator i znaną lokalizację.

☐ TAK ☐ NIE ☐ NIE
WIEM

02 Numery seryjne, model, data dostawy i informacje gwarancyjne są
zebrane w jednym rejestrze.

☐ TAK ☐ NIE ☐ NIE
WIEM

03 Wiadomo, kto odpowiada za wydanie, zwrot i ewentualne
przekazanie urządzenia między salami lub użytkownikami.

☐ TAK ☐ NIE ☐ NIE
WIEM

04 Jest ustalony standard nazw komputerów, aby łatwo rozpoznać
urządzenie w sieci i systemach administracyjnych.

☐ TAK ☐ NIE ☐ NIE
WIEM

05 Akcesoria, zasilacze i stacje dokujące są również ewidencjonowane
tam, gdzie ma to znaczenie.

☐ TAK ☐ NIE ☐ NIE
WIEM

2. System, konta i aktualizacje
Nowy sprzęt powinien być przygotowany według jednego standardu, a nie konfigurowany
przypadkowo.

01 Windows i sterowniki są zaktualizowane przed przekazaniem
urządzenia do regularnej pracy.

☐ TAK ☐ NIE ☐ NIE
WIEM
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02 BIOS/UEFI i firmware są aktualizowane zgodnie z przyjętą polityką i
zaleceniami producenta.

☐ TAK ☐ NIE ☐ NIE
WIEM

03 Użytkownicy pracują na kontach bez uprawnień administratora, jeśli
nie ma uzasadnionej potrzeby inaczej.

☐ TAK ☐ NIE ☐ NIE
WIEM

04 Istnieje kontrolowany sposób zarządzania kontem administratora
lokalnego / awaryjnego.

☐ TAK ☐ NIE ☐ NIE
WIEM

05 Zainstalowano uzgodniony zestaw aplikacji: pakiet biurowy,
przeglądarki, czytnik PDF i oprogramowanie edukacyjne wynikające
z potrzeb szkoły.

☐ TAK ☐ NIE ☐ NIE
WIEM
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3. Sieć i Wi-Fi
Po zwiększeniu liczby urządzeń warto sprawdzić, czy infrastruktura bezprzewodowa nadal ma
odpowiednią pojemność.

01 Pokrycie Wi-Fi jest sprawdzone w salach, pracowniach i miejscach, w
których nowe urządzenia będą faktycznie używane.

☐ TAK ☐ NIE ☐ NIE
WIEM

02 Punkty dostępowe nie są przeciążone przy jednoczesnej pracy
większej liczby urządzeń.

☐ TAK ☐ NIE ☐ NIE
WIEM

03 Ruch uczniów, pracowników, urządzeń gościnnych i infrastruktury
jest rozdzielony tam, gdzie jest to potrzebne.

☐ TAK ☐ NIE ☐ NIE
WIEM

04 Adresacja IP, DHCP i DNS działają stabilnie i nie powodują konfliktów
lub okresowych utrat łączności.

☐ TAK ☐ NIE ☐ NIE
WIEM

05 Switche, uplinki i okablowanie mają wystarczającą przepustowość
dla aktualnej liczby urządzeń.

☐ TAK ☐ NIE ☐ NIE
WIEM

4. Bezpieczeństwo i dane
Nowe urządzenia zwiększają powierzchnię środowiska, które trzeba chronić.

01 Urządzenia są objęte ochroną antymalware / EDR zgodnie z
przyjętym standardem.

☐ TAK ☐ NIE ☐ NIE
WIEM

02 Dane ważne dla pracy szkoły nie są przechowywane wyłącznie
lokalnie na pojedynczych komputerach.

☐ TAK ☐ NIE ☐ NIE
WIEM

03 Kopie zapasowe kluczowych usług i danych są wykonywane
automatycznie i okresowo testowane pod kątem odtworzenia.

☐ TAK ☐ NIE ☐ NIE
WIEM

04 Logowanie do ważnych usług wykorzystuje MFA tam, gdzie jest to
dostępne i uzasadnione.

☐ TAK ☐ NIE ☐ NIE
WIEM

05 Po odejściu pracownika lub zmianie roli istnieje procedura odebrania
dostępów i uporządkowania danych.

☐ TAK ☐ NIE ☐ NIE
WIEM

5. Utrzymanie i dokumentacja
Sprzęt powinien być możliwy do obsługi również kilka miesięcy po wdrożeniu.

01 Istnieje aktualna lista sprzętu, sieci, kont administracyjnych i
najważniejszych usług.

☐ TAK ☐ NIE ☐ NIE
WIEM

02 Wiadomo, jak zgłaszać awarie i kto prowadzi historię wykonanych
prac.

☐ TAK ☐ NIE ☐ NIE
WIEM

03 Szkoła ma ustaloną procedurę przygotowania nowego urządzenia i
ponownego przygotowania urządzenia zwracanego.

☐ TAK ☐ NIE ☐ NIE
WIEM

04 Licencje i konta do oprogramowania są przypisane do organizacji, a
nie wyłącznie do prywatnych kont pojedynczych osób.

☐ TAK ☐ NIE ☐ NIE
WIEM
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05 Po dużej dostawie wykonano przegląd obciążenia sieci i
zaplanowano ewentualne modernizacje zamiast reagować dopiero
po awariach.

☐ TAK ☐ NIE ☐ NIE
WIEM

Notatki / priorytety

Nie wiesz, które punkty wymagają działania?
Umów bezpłatną konsultację ALTEM EDU - altem.pl • kontakt@altem.pl


