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ALTEM EDU ¢ CHECKLISTA 2026

Checklista IT szkoty 2026

25 rzeczy, ktére warto sprawdzi¢ po dostawach KPO i innych duzych dostawach

sprzetu.

Jak korzystac z Zaznacz TAK / NIE / NIE WIEM przy kazdym punkcie. Pozycje
materialu? NIE i NIE WIEM sa dobrym punktem startu do dalszej analizy.
To praktyczna checklista, nie certyfikat zgodnosci ani formalny

audyt.

Cel

Duza liczba nowych urzadzen nie oznacza automatycznie uporzgdkowanego srodowiska. Ta lista
pomaga sprawdzi¢, czy sprzet zostat zinwentaryzowany, zabezpieczony, wigczony do sieci i objety

procesem utrzymania.

1. Sprzet i inwentaryzacja

Sprawdz, czy urzadzenia mozna jednoznacznie zidentyfikowac i obstugiwacé w catym cyklu zycia.

01 Kazdy laptop lub komputer ma przypisany numer inwentarzowy /
identyfikator i znang lokalizacje.

02 Numery seryjne, model, data dostawy i informacje gwarancyjne sg
zebrane w jednym rejestrze.

03 Wiadomo, kto odpowiada za wydanie, zwrot i ewentualne
przekazanie urzadzenia miedzy salami lub uzytkownikami.

04 Jest ustalony standard nazw komputeréw, aby tatwo rozpozna¢
urzadzenie w sieci i systemach administracyjnych.

05 Akcesoria, zasilacze i stacje dokujgce sg réwniez ewidencjonowane
tam, gdzie ma to znaczenie.

2. System, konta i aktualizacje
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Nowy sprzet powinien by¢ przygotowany wedtug jednego standardu, a nie konfigurowany

przypadkowo.

01 Windows i sterowniki sg zaktualizowane przed przekazaniem
urzadzenia do regularnej pracy.
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02 BIOS/UEFI i firmware sg aktualizowane zgodnie z przyjeta polityka i
zaleceniami producenta.

03 Uzytkownicy pracujg na kontach bez uprawnien administratora, jesli
nie ma uzasadnionej potrzeby inacze;j.

04 Istnieje kontrolowany sposdb zarzadzania kontem administratora
lokalnego / awaryjnego.

05 Zainstalowano uzgodniony zestaw aplikacji: pakiet biurowy,
przegladarki, czytnik PDF i oprogramowanie edukacyjne wynikajgce
z potrzeb szkoty.
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3. Sied i Wi-Fi

Po zwiekszeniu liczby urzadzen warto sprawdzié, czy infrastruktura bezprzewodowa nadal ma

odpowiednig pojemnos¢.

01 Pokrycie Wi-Fi jest sprawdzone w salach, pracowniach i miejscach, w
ktérych nowe urzgdzenia bedg faktycznie uzywane.

02 Punkty dostepowe nie sg przecigzone przy jednoczesnej pracy
wiekszej liczby urzadzen.

03 Ruch ucznidéw, pracownikéw, urzadzeh goscinnych i infrastruktury
jest rozdzielony tam, gdzie jest to potrzebne.

04 Adresacja IP, DHCP i DNS dziatajg stabilnie i nie powodujg konfliktéw
lub okresowych utrat tgcznosci.

05  Switche, uplinki i okablowanie majg wystarczajacg przepustowosc
dla aktualnej liczby urzadzen.

4. Bezpieczenstwo i dane

Nowe urzadzenia zwiekszaja powierzchnie Srodowiska, ktére trzeba chronid.

01 Urzadzenia sg objete ochrong antymalware / EDR zgodnie z
przyjetym standardem.

02 Dane wazne dla pracy szkoty nie s przechowywane wytgcznie
lokalnie na pojedynczych komputerach.

03 Kopie zapasowe kluczowych ustug i danych sg wykonywane
automatycznie i okresowo testowane pod katem odtworzenia.

04 Logowanie do waznych ustug wykorzystuje MFA tam, gdzie jest to
dostepne i uzasadnione.

05 Po odejsciu pracownika lub zmianie roli istnieje procedura odebrania
dostepdéw i uporzadkowania danych.

5. Utrzymanie i dokumentacja
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Sprzet powinien by¢ mozliwy do obstugi réwniez kilka miesiecy po wdrozeniu.

01 Istnieje aktualna lista sprzetu, sieci, kont administracyjnych i
najwazniejszych ustug.

02 Wiadomo, jak zgtasza¢ awarie i kto prowadzi historie wykonanych
prac.

03 Szkota ma ustalong procedure przygotowania nowego urzgdzenia i
ponownego przygotowania urzadzenia zwracanego.

04 Licencje i konta do oprogramowania sg przypisane do organizacji, a
nie wytgcznie do prywatnych kont pojedynczych oséb.
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05 Po duzej dostawie wykonano przeglad obcigzenia sieci i O TAK O NIE OO NIE
zaplanowano ewentualne modernizacje zamiast reagowa¢ dopiero ~ WIEM
po awariach.

Notatki / priorytety

Nie wiesz, ktore punkty wymagaja dziatania?

Uméw bezptatng konsultacje ALTEM EDU - altem.pl ¢ kontakt@altem.pl
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